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1. Signatur setzen

e Auf folgendem Bild sieht man, welche Signatur auf welcher Position eingetragen wird,

sprich Visum 1 ganz links, Visum 2 in der Mitte, Visum 3 ganz rechts
e Anschliessend auf Senden klicken (siehe Nr. 4)

Test KISPI, Ausserkantonal, 01.01.1881, W PID: 8011407 / FID: 12000107
IPS Kispi 3 A4/ Zimmer. Eintit 11.06.2008 080,00, Austit. 15.06.2008 23:53.00
ambulant. Allgemein

iten Enfigen Format Ansicht 2

By gnan

Signatur?

Eintitsgrund

Anamnese
Status

Untersuchungen

Beurteilung

Procedere

Freundiiche Grisse

Luzerner Kantonsspital

Dr. med. Johannes Spalinger
Co-Chefarzt Pad. Gastroenterologie Oberarztin

Signatur3

‘Dv med. Johannes Spalinger ‘ ‘Anmgr\acla\/um

| [or.mea. Lidia Bachmann

|
=l @ =) ©

Annigna Clavuot

Dr. med. Lidia Bachmann

Assistenzarztin

Art | Briefe TKKISPI

[+ Pio: [Nomel

[

B4 | Noch nichtversendet

Betrefr. [Brief Gastraenteralogie Padiatrie LI o :]

2. Darstellung im Workflow

e Nun wurde der Bericht in den Workflow eingeschleust, von dort muss er noch per Klick auf

das entsprechende Visum (siehe Nr. 1) verschickt werden (Visum 3, 2 oder 1)

Workflow - Anforderung

AT N (7= o= [

Doku-Status

Sekr TK KISPI
Sekr TK KISPI
Sekr TK KISPI
Sekr TK KISPI
Sekr TK KISPI
Sekr TK KISPI
Sekr TK KISPI
Sekr TK KISPI
Sekr TK KISPI
Sekr TK KISPI
Sekr TK KISPI
Sekr TK KISPI
Sekr TK KISPI
E K EISP
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Patient

Test KISPI Ausserkantonal
Latolf Anna

Raemy Emil

Kélin Fabio

Von Ah David
Schwarzentruber Myles Leandro
Mozinic Lorena
Ledergerber Eva
Leisibach Pascale

Prsic Milla

Bucher Jéréme Bastian
Knisel Amael

Prest Julia

vorgesehen/dur...

Briefe TK KISPI
Briefe TK KISPI
Briefe TK KISPI
Briefe TK KISPI
Briefe TK KISPI
Briefe TK KISPI
Briefe TK KISPI
Briefe TK KISPI
Briefe TK KISPI
Briefe TK KISPI
Briefe TK KISPI
Briefe TK KISPI
Briefe TK KISPI

efe

P
FW:
P
F:
P
F:
P
FW:
F:
FW:
P
FW:
E

Brief Tagesk...
Brief Tagesk...
Brief Allergo...
Brief Gastro...
Brief Gastro...
Bericht End...
Brief Gastro...
Bericht End...
Bericht End...
Brief Endokr...
Brief Tagesk...
Brief Gastro...

Weitergele...
Spalinger J...
Bittcher M...
Battcher M...
Bittcher M...
Spalinger J...
Spalinger J...
Spalinger J...
Spalinger J...
Spalinger J...
Spalinger J...
Battcher M...
Bittcher M...
Battcher M...

Absender

Kumrmer Jasmine
Sidler Eveline
Kaslin Martina
Kaslin Martina
Kumrmer Jasmine
Kummer Jasmine
Kumrmer Jasmine
Kummer Jasmine
Kumrmer Jasmine
Kummer Jasmine
Sidler Eveline
Sidler Eveline
Sidler Eveline




3. Info-Text schreiben

¢ Anschliessend kann man noch einen Text verfassen, z. B. wenn man etwas nicht
verstanden hat, eine Frage an die entsprechende Person hat, wenn Befunde ausstehend
sind etc.

o Dieser Text erscheint dann, wie unten gezeigt, im Workflow im Feld "Text"

Brief Padiatrie Lu 17.10.2017 PHIL
nte Behandlung | Anamnese

Status

Untersuchungen

Beurteilung

le | Krankengeschichte Procedere

85 Kispi 1 West
B5 Kispi 2 Ost
85 Kispi 2 West
IPS Kispi 3 A/B
85 Kispi 3 C/D ‘
Kispi Notfall

NFK Intermediate Care

Freundliche Grusse

FalFID: 14305742 | Test KISPI Ausserkantonal

Abbrechen

Signaturen

718011407, Test KISPT, Ausserkantonial, ...

4 Sekr Tk KISPI -

Stat | Deku-Status
8] Sekr TK KISPI
Sekr TK KISPT

Patient
Test KISPI Ausserkantonal
Litolf Anna

Betreff

FW: Brief Gastro..
FW: Brief Tagesk...
FW: Brief Tagesk...
FW: Brief Allergo...
FW: Brief Gastro...
FW: Brief Gastro..
FW: Bericht End...

Absender
Kummer Jasmine
Sidler Eveline
Kislin Martina
Kaslin Martina
Kummer Jasmine

vorgesehen/dur...
Briefe TK KISPT
Briefe TK KISPT
Briefe TK KISPT
Briefe TK KISPT
Briefe TK KISPT
Briefe TK KISPT
Briefe TK KISPT

Weitergele... Empfanger
Sekr TK KISPI

Sekr TK KISPT

Spalinger J..
Buttcher M...
Sekr TK KISPI
Sekr TK KISPI
Sekr TK KISPI
Sekr TK KISPI
Sekr TK KISPI

Bilttcher M...
Bittcher M...
Spalinger J...
Spalinger J...
Spalinger J...

Sekr TK KISPI
Sekr TK KISPI
Sekr TK KISPT
Sekr TK KISPI
Sekr TK KISPI

Raemy Emil
Klin Fabio

Von Ah David

Schwarzentruber Myles Leandro
Nozinic Lorena

Kummer Jasmine
Kummer Jasmine

4. Postfach des Arztes

e Beim Arzt erscheint nun der entsprechende Bericht in seinem Postfach "Meine Auftrage"
Hier sieht er den Patientennamen, was fur ein Bericht es ist (Betreff), den Absender sowie
den Text (wenn vorhanden)

¢ Nun kann der Arzt den Bericht aus seinem Postfach heraus 6ffnen

Wi w - Anforderung

MGl e~

TR KISPI
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Doku-5tatus

Sekr TK KISPI

Wisurml TK KISPI
Visuml TK KISPI
Wisurml TK KISPI
Wisuml TK KISPI

Patient

Test KISPI Ausserkantonal
Cortese Alessandro
Cortese Aleszandro

Schmid Giada
Knezevic Ena

Betreff

Fu: Brief Gastroen...
FW: Brief - kurz En...
Fuy: Brief Endokrin...
FW: Brief Endokrin...
FWs Brief Endokrin...

Absender

Kummer Jasmine
Kummer Jasmine
Kummer Jasmine
Kummer Jasmine
Kummer Jasmine




5. Bericht korrigieren

¢ Nun kann der Bericht korrigiert werden

e Mit den unten gezeigten Feldern kénnen, wenn gewiinscht, Anderungen nachverfolgt
werden, diese werden dann in verschiedenen Farben angezeigt

Datei Bearbeiten Einfiigen Format Ansicht ?

[ =7 PRI [ (=TT

4 12, < i 13 E 1] 11 2
RPN RN ON %, [ | PPN OPPOY SOPIOOLS| IOOPH 1) OO OO OO SO

Anamnese
Status

= Untersuchungen
Anderungen verfolgen, Beurtail
annehmen oder ablehnen eurteliung

Procedere

Freundliche Grisse
Luzerner Kantonsspital

Dr. med. Johannes Spalinger Annigna Clavuot Dr. med. Lidia Bachmann
Co-Chefarzt Pad. Gastroenterologie Oberarztin Assistenzarztin

6. Elektronisch visieren

¢ Anschliessend kann das elektronische Visum in die dafiir vorgesehene Zeile eingefiigt
werden

e elv und die Tastenkombination “ctrl i"
¢ eiv und die Tastenkombination “ctrl i"

e Daraufhin erscheint der entsprechende Text und der Name des am PC angemeldeten
Arztes in der Zeile

Beurteilung

Procedere

Freundliche Griisse
Luzerner Kantonsspital

Dr. med. Johannes Spalinger Annigna Clavuot Dr. med. Lidia Bachmann
Co-Chefarzt Oberarztin Assistenzarztin

Pad. Gastroenterologie

Elektronizch visiert Dr. Johannes Spalinger Elektronisch visiert Annigna Clavuot  Elektronisch visiert in Verretung Sara Gemann

elv - ctrl i eiv- ctrl i
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1.

e Wenn man ein Vertretungsvisum setzen mochte, findet man die Berichte nicht in "Meine

Elektronisches Visum in Vertretung

Auftrage", sondern man muss dann in das entsprechende Postfach klicken (Visum 1, 2
oder 3)

Beispiel: Dr. Lidia Bachmann ist in den Ferien und Sara Germann muss den Bericht

8.

e Wenn der Bericht korrigiert und visiert ist, kann er an den entsprechenden nachsten Arzt (z.

visieren, dann findet sie den Bericht unter Visum 3 im Postfach, dort kann sie den Bericht
wie gehabt, 6ffnen, korrigieren und anschliessend in Vertretung visieren, zum Schluss
wird der Bericht weitergeleitet und der Arzt kann wieder in sein eigenes Postfach "Meine

Auftrage” wechseln

Workflow - Anforderung

;’_’_rrﬁ- Meine Auftrége "™ [Vicim1 [Visum2 [Visum3 |Ende
-
Alle Stornierungen
i ¢ Abgeschlossene

; | Mur persdnliche Auftrége

Sekretariat KISPI
\ Visum 1 KISPT
\ Visum2 KISPT
| Visums3 KISPT
Sekr TK KISPI
\ Visum1 TK KISPT
\ Visum2 TK KISPI
| Visum3 TK KISPI

Visum3 TK KISPI Oestlund Ylva

Visum3 TK KISPT von der Lancken Margarethe

Visuml TK KISPI Steffen Melina
Visuml TK KISPT Avdiji Nora
Visuml TK KISPI Fischer Fabio

Betreff

Absender

FW: Brief Gastroen...  Kummer Jasmine

FW: Brief - kurzEn...  Kummer Jasmine
FW: Brief Endokrin... Kummer Jasmine
FW: Brief Endokrin... Kummer Jasmine
FW: Brief Endokrin... Kummer Jasmine
FW: Brief Endokrin... Kummer Jasmine
FW: Brief Endokrin... Kummer Jasmine

-

FW: Brief Gastroen... Kummer Jasmine

FW: Brief Gastroen... Kummer Jasmine

FW: Brief Allergolo...  Kummer Jasmine

FW: Brief Rheumat... Kummer Jasmine
FW: Brief Rheumat... Kummer Jasmine
FW: Brief - kurzEn...  Kummer Jasmine

Bericht im Workflow weiterleiten

B. Visum 1) zum Visum oder ans Sekretariat weitergeleitet werden

e Es wird auch fur den Arzt ein Text-Feld aufgehen, wo er Informationen oder Fragen an den
nachsten visierenden Arzt stellen oder auch Informationen furs Sekretariat hinterlegen kann
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Norkflow - Anforderung

AT e

Dolu-5tatus Patient

Wisurnl TK KISPI Isikli Yildiz
Visumn3 TK KISPI Procopio Elia

Sekr TEKISPT | Vistm 1

Betreff
FW: Brief Endokrin...

FW: Brief Allergolo...

Absender

Kummer Jasmine
Kummer Jasmine

Text

labor ausstehend

{ Visurn3 TK KISPI Saric Ema

FW: Brief Pneumol...

Kummer Jasmine

labor ausstehen

Visuml TK KISPI Vogel Lena

Visurmnl TK KISPT Schraner Leila

Visum3 TK KISPT Graf Arline

Visuml TK KISPI Manajlovic Aleksandar

Freundiiche Grisse

Fall-ID: 14305742 / Test KISPI Ausserkantonal

Abbrechen

FW: Brief Pneumaol...
FW: Brief Pneumaol...
FW: Brief CF - Spre...

FW: Brief Tageskli...

Kummer Jasminge
Kummer Jasminge
Kummer Jasminge
Kummer Jasmine

| Weitergele... | Absender
.. Spalinger).. Kummer Jasmine
... BittcherM... Sidler Eveline
... BittcherM... Kaslin Martina
... Battcher M... Kaslin Martina
ro.. Spalinger).. Kummer Jasmine
... SpalingerJ... Kummer Jasmine
Spalinger ). Kummer Jasmine
... Spalinger J... Kummer Jasmine

| Empfanger
Sekr TK KISPI
Sekr TK KISPI
Sekr TK KISPI
Sekr TK KISPI
Sekr TK KISPI
Sekr TK KISPI
Sekr TK KISPI
Seks TK KISPI

befund ausstehend
habe es mit dem Chef besprochen, d




9. Verarbeitung im Sekretariat

e Die Sekretéarin kann anschliessend im Sekretariats-Postfach die Berichte ansehen und
bearbeiten
o Der Bericht kann dann, wie im eigenen Arbeitsbereich Ublich, bearbeitet werden und
anschliessend im Workflow beendet werden
o ACHTUNG: Immer kontrollieren ob der Bericht visiert ist, dies kann ab und zu vergessen
gehen und dann ist der Bericht nicht vollstandig

Workflow - Anforderung

) R R | Y 5=k T kasen I~ e EES

o | Stat | Doku-Status Patient |vorgesehen/’dur..‘ Betreff Weitergele... | Absender
9. Sekr TK KISPI Romangue Milan Briefe TK KISPT FW: Brief Pneum... Regamey.. KummerJasmine

Sekr TK KISPT Rizal Shivani Briefe TK KISPT FW: Brief Pneum... Regamey.. Kislin Martina
Sekr TK KISPT Steiner Jan Briefe TK KISPT FW: Brief Endokr... Tonella Pa..  Sidler Eveline
Sekr TK KISPT Jund Mia Larissa Briefe TK KISPT FW: Brief Endokr... Tonella Pa..  Sidler Eveline

PSekrTKKISPT " Mireci Erien Briefe TKKISPL _ FW; Brief Endokr,,_Tanella Pa.,  Sidler Eveline
Sekr TK KISPI Chandraselvan Anishan Briefe TK KISPI FW: Brief Gastro, mmer Jasmine
Sekr TK KISPI Manhente Simoes Loren Briefe TK KISPI FW: Brief Gastro, Sidler Eveline
Sekr TK KISPI Gwerder Sami Briefe TK KISPI FW: Brief Tagesk... Battcher M. Kislin Martina
Sekr TK KISPI Hamid Rahaf Briefe TK KISPI FW: Brief Tagesk... Battcher M. Sidler Eveline kopie eltern
Sekr TK KISP1 Hamid Remzi Briefe TK KISPI FW.: Brief Tagesk... Buttcher M... Sidler Eveline kopie eltern

10. OP-Berichte

e Beim OP-Bericht muss zwingend das Visum von Hand geandert werden, da es vom
Formular falsch tbertragen wird:

o Wenn der OP-Bericht erstellt wird (aus dem Formular), wird der Arzt zwar auf dem
Bericht erscheinen, jedoch nicht (wie bei Nr. 1 gezeigt) im Signatur-Feld

Prof. Dr. med. Nicolas Regamey

Leitender Arzt Pad. Pneumologie &

Art: | Briefe TE KISPI :I Prio: | Miedrig :I
Betreff: |Bericht Endoskopie Kindzrspital [:]
E] = E] = E] = E] Noch nicht versendet.

Signaturen

¢ Nun muss die Signatur eigens eingetragen werden wie folgt:
¢ Nr. 1 - Signatur anklicken
o Nr. 2 —die drei Punkte anklicken
e Nr. 3 — Arzt suchen
e Nr. 4 — ok dricken

flec [iane 5 slnar

Spalinger Johannes Dr. med

Abbrechen

At [ Eriefe TK KISPI [+] o [Miedig

Betreff. |Bericht Endoskopie Kinderzpital |
D % B E] a E] B E] Noch nicht versendet.
| .

zuzdtzl. Yisum

Signaturen
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e Anschliessend wenn man beide Visum eingetragen hat, stehen sie jedoch verkehrt
drin — Visum 1 steht bei Visum 3 und umgekehrt, dies muss zwingend korrigiert
werden, sonst laufen die Berichte falsch im Workflow

Prof. Dr. med. Nicolas Regamey Dr. med. Johannes Spalinger
Leitender Arzt Pad. Pneumologie Co-Chefarzt Pad. Gastroenterologie

Signaturen

ausitzl Visum At | Briefe T KISPI [~|  Piio: [Miedhig [~

Or. med, Johannes Spalings! Praf. Dr. med. Nicolas Regal Betieff: |Bericht Endoskopie Kinderspital senden | :]
[z E] = E] = E] @ E] Noch nicht versendet.

¢ Mit der rechten Maustaste in den Namen klicken (graues Feld), dann Feld I6schen
und den Namen des Arztes selbst eintragen
e ACHTUNG: Nicht ins graue Feld schreiben, diese Felder werden vom
System wieder zuriick verandert!!!

Ruckgangig Strg+Z

Ausschneiden Strg+X
Prof. Dr. med. Nicolas R

Kopi Strg+C
Leitender Arzt Pad. Pne s l

Einfugen Strg+V
Alles markieren Strg+A

Rechtschreibung wéhrend der Eingabe prifen
Rechtschreibprifung...

Zeichen...
Absatz...
Tabulator...

Aufzihlung / Nummerierung...

Styles...
Bild...
Text Rahmen...

Tabelleneigenschaften
Ausfihren
Feld aktualisieren

Feld chne Daten

Feld laschen

L

Vorlagen

e Zum Schluss muss es dann so aussehen (siehe Bild) und das Visum 1 steht ganz
links und das Visum 3 ganz rechts

e So kann der Bericht nun in den Workflow und kann auch vom Visum 3 zum Visum
1 und zurilick versenden werden

e Bei Fragen diesbeziiglich bitte an Jasmine Kummer (Tel. 041 205 12 37)

Dr. med. Johannes Spalinger Prof. Dr. med. Nicolas Regamey
Co-Chefarzt Pad. Gastroenterologie Leitender Arzt Pad. Pneumologie

Jnaturen

. At |Biefe T KIS ] i [Neaig  [7]
r. med. Johannes Spalings’ Prof. Dr. med. Micolas Regal Betreff. |EBericht Endoskopie Kinderspital senden | [:]
i E] = E] = E] Noch nicht versendet.
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